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Gorevin/Isin Kisa Tanim

Erasmus+ Ogrenci Ogrenim Hareketliligi gelen ve giden 6grenci ile ilgili is akismin takibini yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v" Erasmus+ Ogrenci Degisim Programi kapsaminda iiniversitemizden yurtdisinda egitim almak amaciyla giden
Ogrencilerin mali ve muhasebe islemlerini gergeklestirmek. Doniis evraklarinin takibini yapmak.

Beneficiary Module Sistemine 6grenci girislerini gergeklestirmek.

flgili oldugu 6grenci degisim hareketliligindeki degisim ve gelismelerinin takibini saglayarak bilgilerin
giincelligini gergeklestirmek.

Erasmus+ Programi akademik takviminin takibini yapmak.

Program kapsaminda giden 6grencilerin iist yazilarinin yazilmasindan ve takibinden sorumlu olmak.

Mali konularla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda {ist yoneticiye ve harcama yetkililerine gerekli
bilgileri saglamak ve danigmanlik yapmak.

v Ofis personellerinden herhangi birinin goérevden ayrilma, gérevlendirme ya da benzeri bir sekilde ofisten
ayrilmasiyla kendisine verilen gorevleri gerceklestirmek.

Bagli oldugu siireg ile yoneticileri tarafindan verilen yazili ve s6zlii is ve islemleri yapmak.

Istirahatli, izinli ya da gérevli oldugu giinlerde yukarida tanimlanan gérevleri Biiro Personeli Simge DURDU
yiiriitecektir.
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TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
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