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Gorevin/Isin Kisa Tanim

Erasmus+ Degisim Programlar1 gelen giden 6grenci is akisinin takibini yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Erasmus+ Giden Ogrenci sorumlusu olarak; yurt disma Erasmus kapsaminda gidecek dgrenciler ile
ilgili gerekli goriismeleri ve yazismalar1 yapmak.

v' Erasmus+ Degisim Programi kapsaminda yurtdisindan Universitemize gelecek dgrenciler ile

Universitemizin birimleri arasinda képrii gdrevi kurmak ve dgrencilerin karsilanmasini saglamak.

Free Mover Degisim Programi kapsaminda gelen ve giden 6grencinin takibini yapmak.

Erasmus+ Oryantasyon programlari diizenlemek.

Erasmus+ Degisim Programi Giden Ogrencilerin Beneficiary Module Sistemine girislerini Bilgisayar

Isletmeni Elvida CELIK ile beraber gerceklestirmek.

Erasmus+ Degisim Programi takviminden sorumlu olmak.

Erasmus+ Degisim Programi Web sitesinin giincellenmesinin takibinden sorumlu olmak.

llgili oldugu Ogrenci Degisim Hareketliligindeki degisim ve gelismelerin takibini saglayarak bilgilerin

giincelligini gergeklestirmek.

v BIP (Blended Intensive Programme) Karma Yogunlastirilmis program kapsaminda yurtdisi tiniversitelerle
yazigmalar1 yapmak, Turna Portal Sistemi {izerinden ilana ¢ikip 6grenci se¢imlerini ve ddeme islemlerini
gerceklestirmek.

v" Ofis personellerinden herhangi birinin gorevden ayrilma, gorevlendirme ya da benzeri bir sekilde ofisten

ayrilmastyla kendisine verilen gorevleri gerceklestirmek.

Bagli oldugu siireg ile yoneticileri tarafindan verilen yazili ve sozlii is ve islemleri yapmak.

Istirahatli, izinli ya da gorevli oldugu giinlerde yukarida tanimlanan gorevleri Bilgisayar Isletmeni Elvida

CELIK yiiriitecektir.
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